Als erfolgreiches, innovatives Bauunternehmen im Mittelstand mit Sitz in Chemnitz haben wir uns auf den Ingenieurbau und
das solare Bauen spezialisiert. Weitere Schwerpunkte unserer Arbeit sind die Forschung und Entwicklung von Baustoffen, das
Thema Energieeffizienz und der Bereich Solararchitektur.

Wir wollen unsere Zukunft hinsichtlich der Nutzung alternativer Energien mitgestalten.

Fir die Verstarkung unseres Teams suchen wir zeitnah eine/einen

Sachbearbeiter / Assistent im Bauwesen (m/w/d)
lhre Aufgaben

- Erledigung kaufmannischer Tatigkeiten in den Bereichen: Auftragsbearbeitung, Einkauf, Kalkulation und
Arbeitsvorbereitung

- Unterstutzende Tatigkeit in der Kalkulation und Angebotserstellung fiir 6ffentliche und private Ausschreibungen von
Bauvorhaben im Hoch-, Tief, - und Ingenieurbau

- Absprachen mit Nachunternehmern

- Zusammenarbeit mit Bauleitung, Kalkulation, Einkauf und Arbeitsvorbereitung

lhr Profil

- Kaufmannische Ausbildung als Kauffrau/-mann fiir Burokommunikation

- EDV-Kenntnisse, MS-Office-Paket

- Erfahrung in der Bauwirtschaft wiinschenswert

- Kenntnisse und Erfahrungen mit speziellen Programmen der Bausoftware wiinschenswert, idealerweise BRZ
- Bauwirtschaftliche und -rechtliche Kenntnisse (VOB, HOAI) wiinschenswert

- Analytisches Denken

- mindliches und schriftliches Ausdrucksvermégen

- Ergebnisorientiertes, eigenstandiges und zuverlassiges Arbeiten

- Spald am Arbeiten im Team

Wir bieten

- einen auf Langfristigkeit angelegten Arbeitsplatz in einem seit 30 Jahren erfolgreichen Bauunternehmen
- interessante, herausfordernde Aufgaben

- ein wirtschaftlich sicheres Umfeld

- Zusammenarbeit in einem leistungsfahigen Team, das Ihnen bei der Einarbeitung zur Seite steht

- eine lhren Voraussetzungen entsprechende, attraktive Vergiitung

- Vertrauensarbeitszeit

- umfangreiche Moglichkeiten der Weiterbildung
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